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Casus beschrijving Open Dagen 

In de onderstaande casus beschrijving zijn de meest voorkomende werkzaamheden 

te verzorgen door inschrijver opgenomen. Verder is de casus een zo concreet 

mogelijke invulling van een daadwerkelijke uit te voeren opdracht. 

 

Doelstelling van het evenement: 

Jaarlijks organiseert Albeda 3 maal Open Dagen. Dit heeft als doel dat aankomende 

studenten en hun ouders/verzorgers op een toegankelijke wijze kennis maken met 

Albeda en haar colleges, opleidingen en locaties, zodat toekomstige studenten een 

opleiding kiezen die bij hen past en zich welkom voelen bij Albeda.  

Open Dagen zijn een instrument waarmee Albeda en haar colleges zich presenteren 

aan toekomstige studenten en laten zien waarom het bij Albeda aantrekkelijk en 

prettig is om te studeren en iedereen welkom is.  

Van de inschrijver wordt verwacht dat hij een voorstel doet voor een hybride Open 

Dag. Met een hybride Open Dag wordt bedoeld dat er op locatie een Open Dag 

wordt georganiseerd voor ruim 100 bezoekers per locatie (20 locaties in de 

Rotterdam en omliggende gemeenten) én via één online live gestreamde ronde tafel 

sessie vanuit de studio op de hoofdlocatie van Albeda (Rosestraat Rotterdam). Twee 

online reporters (geleverd door Albeda) bezoeken tijdens de online uitzending 

meerdere (ongeveer 5 p.p.) locaties en doen vandaar live en online verslag. Ook 

voor dit onderdeel moet inschrijver de benodigde apparatuur en dienstverlening 

verzorgen. De hybride Open Dag is van 15.00 uur tot 20.00 uur.  

In het samen te stellen voorstel moet inschrijver opnemen de aankleding én inrichting 

voor de gebouwen (meubilair én decoratie) en daarbij ook het verzorgen van de 

gevraagde dienstverlening (online uitzendingen voor de ronde tafel en de online 

reporters).  

Inschrijver wordt ook gevraagd waar mogelijk haar toegevoegde waarde kenbaar te 

maken die ervoor zorgt dat de Albeda doelstellingen (zie hiervoor hoofdstuk 2 van 

het bestek) nog beter worden behaald. We willen graag dat er meegedacht wordt 

over hoe dit zo goed als mogelijk kan worden ingevuld en in beeld gebracht kan 

worden voor geïnteresseerde potentiële studenten.  
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Toelichting aankleding per locatie.  

In totaal moeten 20 locaties worden ingericht door inschrijver. Hierbij moet minimaal 

per locatie worden verzorgd: 

- 2 Balies 

- 10 Statafels 

En aanvullend voor de hoofdlocatie: 

- RGB Led vloerspots (10 stuks).  

- Blauwe loper van 10 meter(voor routing binnen het gebouw) 

- Grote Planten (3 stuks) 

Optionele voorstellen kunnen door inschrijver worden opgenomen. Hierbij ook 

opnemen de motivatie waarom dit toegevoegde waarde geeft.   

 

Toelichting invulling online uitzendingen.   

Vanaf de hoofdlocatie is er tijdens de openingsuren een doorlopende (ronde tafel) 

online live uitzending. Er zijn 10 online-uitzendingen vanaf andere nader te bepalen 

locaties. Deze uitzendingen moeten later ook online te bekijken zijn door potentiële 

studenten.  

De inschrijver is verantwoordelijk voor de inrichting en de uitvoering van de online 
uitzendingen. De kwaliteit van de online live uitzending moet minimaal HD kwaliteit 
zijn en inschrijver moet borgen dat de uitzendingen worden uitgezonden op de 
gevraagde tijdstippen. Albeda is verantwoordelijk voor de inhoud en de bemensing 
(gasten en presentatoren) van het programma. Dit programma is normaliter één 
maand voorafgaand aan de Open Dag bekend. 

- De ronde tafel gesprekken moet met (minimaal) drie camera's opgenomen 
worden. Uitgaande van een presentator en maximaal vier gasten tegelijk. 

- In verband met wisselen van gasten alleen microfoons op statief. 
- De presentator op de hoofdlocatie krijgt een zender microfoon, mogelijk ook 

op statief (geborgde kwaliteit). 
- De ruimte moet door inschrijver ingericht en uitgelicht worden (meubilair wordt 

ingezet door Albeda). De andere aankleding (pipes en drapes) en eventuele 
andere zaken moeten worden aangeboden door inschrijver.  

- Via een (externe) tool moet het mogelijk zijn om het publiek te laten reageren 
(chatbox, mentimeter, kahoot, oid). 

- Er moet een floormanager zijn, aangeboden door inschrijver.  
- De reporter op de locaties heeft een directe verbinding met de mensen aan de 

ronde tafel in beeld en geluid (dit mag bijv. met Microsoft Teams o.i.d., mits dit 
voldoet aan de minimale kwaliteit). 

- De reporter op de locatie heeft de beschikking over die apparatuur die nodig is 
voor het afnemen van interviews en verslaglegging op locatie (beeld en geluid, 
live en online). Deze apparatuur en benodigde inzet voor het laten 
functioneren moet worden verzorgd door inschrijver.  
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- Er worden filmpjes vertoond die vooraf zijn aangemaakt door Albeda (20 
filmpjes van 5 minuten). 

- Het programma moet opgenomen worden als video file (minimaal MP4). 
- De video’s moeten op een harddisk geleverd worden. De eigendomsrechten 

van de opnamen zijn van Albeda. 
- Het programma moet via een VOD (video-on-demand) (eigen of bijvoorbeeld 

Vimeo) (beveiligd) terug te zien zijn voor de duur van minimaal een maand. 
- De opname kwaliteit mag HD 1920x1080p zijn. Hogere kwaliteit is niet 

noodzakelijk. Graag advies hierin. 


